
MI4HOFPHAYKVIPOCCKIVI
@e4epanrnoe rocyrapcrnennoe 6ro4xernoe o6pa:onareJrbHoe y{pe)r(Aeurre

Bbrclrero o6pasonauzx
<<Ilnanoscnr.rft rocyAapcineunrrft noJrrrrexurrqecnuft yuunepcrrrer)>

Q ,trnuqo*ra
\,1' fl o A 

', 
I:! X

IIPI,IHflTO
Yqeurru coBeroM
O|FOY BO (I4B|ITY>
[poroKoJr Ns 12

<<02>>'utols 2026r.

flo.rorreuue
o ceKperax rpor.r3BoAcrBa (Hoy-xay)

Se4epanrnoro rocyAapcrBeuHofo 6rcgxernoro
o6pa3oBareJrbHoro yqpe)KAeHu.fl Bbrcruefo o6pasoeauza

<ZeaHoBcKrafi rocy4apcrseHHrrft rroJrrrrexHrrqecxutft yuzBepclrrer)

I4r,a:r,oso 2026



 

 

2 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Положение о секретах производства (ноу-хау) федерального 

государственного  бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Ивановский государственный политехнический университет» 

(далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, действующим законодательством Российской Федерации, 

Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

29.07.2004 г. № 98-ФЗ «О коммерческой тайне», уставом ФГБОУ ВО 

«Ивановский государственный политехнический университет» (далее – 

университет, ИВГПУ), локальными нормативными актами ИВГПУ. 

1.2. Положение определяет порядок оформления исключительного 

права университета на секреты производства (ноу-хау) (далее – ноу-хау), 

правовой охраны ноу-хау, установления и обеспечения в университете режима 

коммерческой тайны в отношении ноу-хау, а также особенности 

взаимоотношений университета с работниками, обучающимися и третьими 

лицами в связи с использованием ноу-хау. 

1.3. Действие Положения направлено на исключение доступа к ноу-хау 

сторонних лиц без согласия их обладателя, а также предотвращение 

несанкционированного распространения ноу-хау. 

1.4. Действие Положения распространяется на работников и 

обучающихся университета, а также на лиц, выполняющих работу на 

основании гражданско-правовых договоров с университетом, в случае, если 

указанные работники, обучающиеся и лица получили доступ к ноу-хау 

университета и/или его контрагентов. 

1.5. Контроль за соблюдением порядка обращения со сведениями, 

составляющими ноу-хау, осуществляет проректор по науке и инновациям. 
 

2. Основные понятия 

 

2.1. Коммерческая тайна – режим конфиденциальности информации, 

позволяющий ее обладателю при существующих или возможных 

обстоятельствах увеличить доходы, избежать неоправданных расходов, 

сохранить положение на рынке товаров, работ, услуг или получить иную 

коммерческую выгоду. 

2.2. Секрет производства (ноу-хау) – сведения любого характера 

(производственные, технические, экономические, организационные и другие) 

о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере и 

о способах осуществления профессиональной деятельности, имеющие 

действительную или потенциальную коммерческую ценность вследствие 

неизвестности их третьим лицам, если к таким сведениям у третьих лиц нет 
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свободного доступа, на законном основании, и обладатель таких сведений 

принимает разумные меры для соблюдения их конфиденциальности, путем 

введения режима коммерческой тайны. 

2.3. Обладатель секрета производства (ноу-хау) – лицо, которое владеет 
ноу-хау на законном основании, ограничило доступ к нему и приняло 
разумные меры для соблюдения конфиденциальности ноу-хау. Обладателю 

ноу-хау принадлежит исключительное право использования его любым не 
противоречащим закону способом (исключительное право ноу-хау), в том 

числе при изготовлении изделий и реализации экономических и 
организационных решений. Обладатель ноу-хау может распоряжаться 

указанным исключительным правом. 

2.4. Доступ к секрету производства (ноу-хау) – ознакомление 

определенных лиц с ноу-хау с согласия его обладателя или на ином законном 

основании при условии сохранения конфиденциальности ноу-хау. 

2.5. Разглашение секрета производства (ноу-хау) – действие или 

бездействие, в результате которых ноу-хау в любой возможной форме 

(устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических 

средств) становится известным третьим лицам без согласия обладателя такой 

информации, либо вопреки трудовому или гражданско-правовому договору. 
 

3. Порядок работы с ноу-хау 

 

3.1. Исключительное право на ноу-хау, созданное работником 

университета в связи с выполнением своих трудовых обязанностей или 

конкретного задания работодателя (служебный секрет производства) либо 

обучающимся в период обучения, принадлежит университету. 

Работники и обучающиеся, которым в связи с выполнением своих 

трудовых обязанностей или конкретного задания работодателя, обучением 

или выполнением работ, связанных с обучением, стал известен секрет 

производства, обязаны сохранять конфиденциальность полученных сведений 

до прекращения действия исключительного права ИВГПУ на ноу-хау. 

3.2. При получении информации о результате интеллектуальной 

деятельности (РИД) в научно-технической сфере или о способе 

осуществления профессиональной деятельности, в отношении которых 

целесообразно установление режима коммерческой тайны, обладатель 

(автор(ы)) ноу-хау) переносит соответствующую информацию (описание – 

Приложение №1) на материальные носители, готовит и направляет в 

Управление науки и инноваций ИВГПУ (далее – Управление) Заявление о 

создании ноу-хау (далее – Заявление), в отношении которого целесообразно 

обеспечение правовой охраны (Приложение №2). 

3.3. Проректор по науке и инновациям инициирует собрание комиссии 

о признании ноу-хау (далее – Комиссия) для рассмотрения Заявления. Исходя 
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из целесообразности (необходимости) сохранения конфиденциальности 

соответствующей информации, ее способности принести университету 

конкурентные преимущества в силу неизвестности третьим лицам, члены 

комиссии принимают решение (Приложение №3) о признании сведений ноу-

хау и установлении в отношении этих сведений режима коммерческой тайны.  

Комиссия совместно с автором(ами) организуют оценку ноу-хау, 

определяет список лиц, допущенных к сведениям, и подписывает Соглашение 

о конфиденциальности со стороны университета – проректор по науке и 

инновациям, со стороны автора(ов) – автор(ы). 

На основании положительного решения комиссии ректор университета 

издает приказ о признании сведений секретом производства (ноу-хау) и об 

установлении в отношении этих сведений режима коммерческой тайны. 

3.4. Состав Комиссии в каждом конкретном случае утверждается 

приказом ректора с учетом направленности и возможного применения ноу-

хау.  

3.5. Комиссия правомочна принимать решения, если на ее заседании 

присутствует не менее 2/3 от утвержденного состава членов комиссии. 

Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих 

членов комиссии. При равенстве голосов голос председателя является 

решающим. Решение оформляется протоколом, который подписывается 

председателем и секретарем. 

3.6. Признанный по результатам рассмотрения комиссии ноу-хау 

после издания приказа ректора подлежит включению в Перечень секретов 

производства (ноу-хау) университета (Приложение №4). Перечень ноу-хау 

ведет и обновляет проректор по науке и инновациям. Перечень ноу-хау 

вместе с их аннотациями размещается в открытом доступе на интернет-

ресурсах университета. 

3.7. На рассмотрение комиссии подаются следующие документы: 

Заявление о создании ноу-хау, описание ноу-хау, материальный носитель с 

секретом производства. 

Материальный носитель в случае признания сведений секретом 

производства (ноу-хау) маркируются грифом «Коммерческая тайна ИВГПУ» 

с указанием полного наименования и наряду с вышеперечисленными 

документами подлежит хранению в месте, обеспечивающем его сохранность 

и исключающем возможность доступа к сведениям сторонних лиц. 

Ответственным за маркировку, хранение и сохранность указанных 

материалов, а также обеспечение доступа к ним является проректор по науке 

и инновациям. 

3.8. Срок охраны ноу-хау устанавливается решением комиссии по 

защите коммерческой тайны индивидуально для каждого секрета 

производства с учетом: 

 коммерческой и/или научно-технической значимости; 

 прогнозируемого периода сохранения конфиденциальности; 
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 отраслевых особенностей и темпов морального старения 

информации; 

 возможности легального получения аналогичных сведений 

третьими лицами.  

Срок охраны ноу-хау ограничивается временем действия следующих 

условий: 

1) информация имеет действительную или потенциальную 

коммерческую ценность в силу неизвестности ее третьим лицам; 

2) к информации нет свободного доступа на законном основании; 

3) обладатель информации принимает надлежащие меры к охране ее 

конфиденциальности. 

По истечении установленного срока, а также при изменении 

обстоятельств комиссия вправе принять решение о продлении срока охраны, 

изменении или прекращении режима коммерческой тайны. 

3.9. Прекращение режима коммерческой тайны в отношении ноу-хау 

проводится хотя бы в одном из следующих случаев: 

- истечение установленного срока охраны, если комиссией не принято 

решение о его продлении; 

- утрата сведениями коммерческой ценности, в том числе в результате 

публикации, открытого использования, легального получения аналогичных 

сведений третьими лицами; 

- принятие комиссией по защите коммерческой тайны решения о 

нецелесообразности дальнейшей охраны ноу-хау; 

- письменное заявление всех авторов ноу-хау об отказе от сохранения 

конфиденциальности; 

- прекращение обязательств университета в отношении ноу-хау, 

обладателем которого является контрагент, на основании соответствующего 

уведомления контрагента. 

3.10. Основанием для рассмотрения вопроса о прекращении режима 

коммерческой тайны является: 

- истечение установленного срока охраны; 

- заявление автора(ов) с обоснованием утраты коммерческой ценности; 

- решение Комиссии, принятое в рамках планового пересмотра Перечня 

секретов производства (ноу-хау); 

- уведомление контрагента. 

3.11. Решение о прекращении режима коммерческой тайны принимается 

Комиссией и оформляется протоколом. На основании протокола Комиссии 

ректором университета издается приказ о прекращении режима коммерческой 

тайны в отношении соответствующего секрета производства (ноу-хау). 

3.12. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты издания приказа о 

прекращении режима коммерческой тайны: 

- в Перечне секретов производства (ноу-хау) университета проректором 

по науке и инновациям производится запись о прекращении правовой охраны 
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с указанием даты и основания прекращения; 

- на всех материальных носителях, содержащих соответствующий 

секрет производства (ноу-хау), проректором по науке и инновациям 

производится погашающая запись «Статус «Коммерческая тайна» снят»; 

- проректор по науке и инновациям уведомляет всех лиц, имевших 

доступ к секрету производства (ноу-хау), о прекращении режима 

коммерческой тайны. 

3.13. После прекращения режима коммерческой тайны информация, 

ранее составлявшая ноу-хау, может использоваться университетом, его 

работниками, обучающимися и третьими лицами без ограничений, если иное 

не установлено законодательством Российской Федерации или договором. 

3.14. Вопрос о допуске к работе с ноу-хау сотрудников и обучающихся 

университета решается Комиссией на основании их письменного заявления с 

предупреждением под роспись о личной ответственности за его как 

умышленное, так и неосторожное разглашение.  
 

4. Применение ноу-хау в деятельности ИВГПУ 

 

4.1. Университет вправе использовать ноу-хау при осуществлении своей 

уставной деятельности в следующих случаях: 

- в образовательном процессе (например, путем внедрения уникальной 

методики преподавания); 

- в научных исследованиях и опытно-конструкторских работах; 

- в управлении и оптимизации внутренних процессов (расписание, 

документооборот, взаимодействие подразделений); 

- при создании малых инновационных предприятий (в качестве вклада в 

уставный капитал); 

- в рекламных, просветительских, производственных и иных целях 

(технологические нюансы дизайнерских решений, специфические материалы 

или составы, программные алгоритмы в цифровом дизайне); 

-  в качестве дополнения к патенту на изобретение или промышленный 

образец; 

- для получения дохода от коммерциализации разработки, не теряя 

контроля над ней полностью (лицензионный договор) либо передавая право на 

ноу-хау другой организации в полном объеме (договор об отчуждении 

исключительного права); 

- в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством 

Российской Федерации. 
 

5. Ответственность за нарушение режима коммерческой тайны 

 

5.1. Нарушение режима коммерческой тайны работником 

университета либо обучающимся, который в связи с исполнением трудовых 
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обязанностей или обучением получил доступ к информации, составляющей 

коммерческую тайну, обладателем которой является университет, в случае 

умышленного или неосторожного разглашения этой информации, влечет за 

собой дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или 

уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации.  
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Приложение № 1  

 

 

ОПИСАНИЕ  

сведений, в отношении которых целесообразно обеспечение правовой охраны в 

качестве секрета производства (ноу-хау) 

 

1. Описание РИД 

- название РИД,  

- назначение РИД; 

- область науки, техники/сфера креативных индустрий; 

- сущность заявленного технического решения/дизайнерской наработки; 

- описание модели/макета/изделия  

- фото общего вида, конструкций/чертежей; 

- описание технического/экономического результата при внедрении РИД. 

 

2. Автор (ы) сведений, в отношении которых целесообразно обеспечение правовой 

охраны в качестве секрета производства (ноу-хау): 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О. работника 

/обучающегося 

Должность, 

подразделение/ 

курс/группа 

Вклад в создание 

РИД, % 

Подпись 

1     

 

Автор(ы) гарантируют, что указанные сведения получены в результате их творческого 

труда и при его создании не были нарушены патентные, авторские и любые иные права 

третьих лиц. 

 

 

Автор(ы): 

 

ФИО ____________________подпись 

 

Дата 
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Приложение № 2 

 

В Управление науки и инноваций ИВГПУ 

 

От _______________ 

 

 

Заявление  

о создании ноу-хау, в отношении которого  

целесообразно обеспечение правовой охраны 

 

В связи с созданием результата интеллектуальной деятельности (РИД) 

«___________________________________________________________________________», 

                                             

наиболее целесообразной формой правовой охраны которого является сохранение в режиме 

коммерческой тайны, прошу рассмотреть вопрос об отнесении вышеуказанного РИД к 

секрету производства (ноу-хау). 

 

Приложения: 

1. Описание РИД на__ л. в 1 экз. 

2. Сведения об авторе ах) на__л. в 1 экз. 

 

Автор(ы) 

ФИО ____________________подпись 

 

Дата 
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Приложение № 3  

РЕШЕНИЕ 

комиссии по защите коммерческой тайны  

о признании сведений секретом производства (ноу-хау) 

 

№ _____ от ______________20 ___ года  

Время начала заседания комиссии: ______________ 

Время окончания заседания комиссии: __________ 

Место проведения заседания комиссии: ___________ 

Всего членов комиссии _____ человек  

Присутствовало ____ человек:  

Председатель комиссии: 

______________________ 

Члены комиссии: 

______________________ 

______________________ 

Секретарь комиссии: 

________________________ 

Кворум имеется. Комиссия правомочна. 

Комиссия назначена приказом ректора ИВГПУ от ___________ № ___________ 

 

Повестка дня: о рассмотрении заявления ____________ ФИО от _________ г. о создании 

ноу-хау, в отношении которого целесообразно обеспечение правовой охраны. 
 

В заявлении содержится следующий перечень и состав сведений, требующих введения в 

отношении них режима коммерческой тайны и отнесения их к секретам производства 

(ноу-хау): 

 

№ 

п/п 

Наименование РИД 

1  

 

Решение Комиссии: 

1. Признать сведения ______________________________________секретом производства 

(ноу-хау) ИВГПУ. 

(Отказать в признании сведений __________________ секретом производства (ноу-хау) 

ИВГПУ). 

 

Голосовали: за _____ человек; против ____ человек; воздержалось _____ человек. 

 

 

 

Председатель комиссии: 

 

________________________ ФИО 

Члены комиссии: 

 

________________________ 

________________________ 

 

ФИО 

ФИО 

Секретарь комиссии: 

 

________________________ ФИО 
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Приложение № 4 

ПЕРЕЧЕНЬ 

секретов производства (ноу-хау) ИВГПУ 
 

 

 
№ 
п/п 

 

 

Дата 

внесения 

записи 

 

 

Наименование 

секрета 

производства 

(ноу-хау) 

 

 

Обладатель 

секрета 

производства 

(ноу-хау) 

 

Подразделение, 

уполномоченное на 

обеспечение режима 

коммерческой тайны в 

отношении секрета 

производства  

 

 

Дата 

введения

правовой 

охраны 

 

 

Срок охраны 

секрета 

производства 

Данные о прекращении 

правовой охраны секрета 

производства 

 

Сведения о договорах 

о распоряжении 

исключительными 
правами на секрет 

производства 

Дата 
прекращения 

правовой 

охраны 

Основание 
прекращения 

правовой 

охраны 

          

          

          

 


